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1 Generalita

In questo manuale operativo sono riportate tutte le informazioni utili all’utilizzo dell’applicativo SIB@C
da parte degli utenti che intendano presentare domanda di contributo in risposta ad un bando
pubblicato.

Il SIB@C & sviluppato in modalita responsive, quindi utilizzabile anche con dispositivi mobili, quali
smartphone o tablet, dal momento che le pagine e la disposizione dei campi si adatteranno
automaticamente

In ogni caso:

- icampiindicati con * sono obbligatori

- il numero massimo di caratteri indicato include gli spazi

1.1 Iter presentazione domanda di contributo

L’iter di presentazione della domanda di contributo puo essere riassunto dal diagramma seguente (dove
si deve intendere per firma del documento I'apposizione della firma digitale nel caso di comuni/unioni di

comuni o associazioni dotate di firma digitale, ovvero firma olografa negli altri casi).
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Selezionare il bando per il
quale si vuole presentare
richiesta

Associare un Legale

Rappresentante domanda di contributo

> Efnlldare la domanda di u:nntrlbutlﬂ

( Scaricare il file pdf della

Completare tutte le sezioni della

domanda di contributo firmato

Inserire la domanda di contributo Firmare il file pdf
della domanda di contributo

[ Caricare a sistema il file pdf

b Y

Generare il pdf FAC-SIMILE e Inviare la richiesta di contributo
verificare la correttezza di tutte le
informazionl in esso riportate

Figura 1 - Iter presentazione domanda

1.2 Accesso al SIB@C

Il SIB@C ¢ integrato sia con il sistema di gestione delle identita federate della Regione Emilia-Romagna

(FedERa) sia con il Sistema Pubblico Identita Digitale (SPID).

Prerequisito per I'accesso a SIB@C, qualunque sia il profilo che verra selezionato in seguito, & I’essere
in possesso di una utenza FEDERA o SPID che abbia le seguenti caratteristiche:

e il livello di affidabilita alto in caso di utenza FedERa,

e livello L2 per I'utenza SPID.
Nel caso in cui si possieda gia un’utenza su FedERa con livello di affidabilita alto o di una utenza SPID con

livello L2, e possibile utilizzarla per accedere a SIB@C senza ulteriori azioni necessarie.
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1.2.1 Nuova utenza FEDERA
Per registrare una nuova utenza & necessario farlo sul sistema FedERa, al link

http://federazione.lepida.it/partecipanti/gestori-delle-identita.

Per ulteriori informazioni sulla procedura di registrazione, si rimanda alle informazioni pubblicate on-line
sul sito della Regione Emilia-Romagna e al manuale presente sul sito di FedERa:

http://federazione.lepida.it/docs/manuale utente.pdf

1.2.2 Nuova utenza SPID
Per richiedere una utenza SPID occorre seguire la procedura e le istruzioni riportate a partire dal link

https://www.spid.gov.it/

Sono comunque a disposizione le FAQ all’indirizzo https://www.spid.gov.it/domande-frequenti

1.2.3 Logout
Il logout da SIB@C ¢ possibile in un qualunque momento mediante il collegamento rappresentato nella

immagine seguente che si attiva selezionando il pulsante sul quale é riportato il nominativo dell’utente

collegato.
o T — T —— i
& C | @ Sicuro | https://servizifederatitest.regione.emiliz-romagna.it/SIBAC/#!/protocelloBando | ot

ERegiuneEnﬂlia-Rmnagna

Benvenuto in Sib@c.
La piattaforma per la presentazione online delle domande di contributo sui bandi promossi dal Servizio Cultura e Giovani della Regione Emilia-
Romagna

m e Andrea Scardigli v

Ruolo: Validatore

SIB@C COOP. SOC. PRIMAVERA

Invia Domanda al Protocollo Log Out 3

Soggetto Nome Avviso Nome Domanda Anno Inviata Scarica Invia Domanda Rituta

COOP. SOC. PRIMAVERA L.R.37/94 - 2018 Coop.Soc.Primavera-1-13 2018 o n “

javascripts o

Figura 2 — Pulsante Logout
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Una volta effettuato il log out si viene indirizzati alla schermata rappresentata nella immagine seguente

' [3 https:/fservizifederatites: X WO Y L= EESEE i

< C | @ Sicuro | https://servizifederatitest.regione.emilia-romagna.it/Logout.php w

Servizi Federati della Regione Emilia-Romagna

11 logout dall'Applicazione A” avvenuto correttamente, per uscire completamente chiudere il browser.

Figura 3 — Schermata Logout

1.2.4 Recupero password
La gestione della password e il suo recupero sono in carico ai gestori della identita. Di seguito vengono
indicati i riferimenti nei due diversi casi:

o FedERa: le procedure sono indicate nel seguente manuale:

https://federa.lepida.it/idm/recup-pw.htm?execution=e6s1

Si possono inoltre consultare le FAQ:

http://federazione.lepida.it/documentazione/documentazione-utente/faq

e SPID: le diverse procedure relative ai diversi gestori di identita sono riportate nelle FAQ

disponibili all’indirizzo https://www.spid.gov.it/domande-frequenti
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2 llSsiIB@C

2.1 Home Page

La home page di SIB@C e disponibile all’indirizzo https://servizifederati.regione.emilia-romagna.it/SIBAC

Verra quindi presentata la pagina di ingresso che permettera di accedere alle diverse funzionalita a
disposizione a seconda del profilo scelto.

Una volta richiamato I'indirizzo dell’applicazione viene presentata la schermata (esempio in caso di
ambiente di test) per la selezione della modalita di accesso, da effettuare mediante le credenziali

FedERa o SPID

. ER:

Entra con un Gestore Entra con SPID Entra con Smartcard

Fed E R d Entra con il Sistema Pubblico per la gestione Entra con [a tua smartcard CIE/CNS
L dell'ldentita Digitale

Figura 4 — Schermata iniziale login (ambiente di test)

Nel seguito verranno illustrate la sequenza delle schermate nei due casi:

FEDERA:
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8. tRa

Scegli il gestore dell'identita desiderato:

Entra con un Gestore FedERa e

Entra con un gestore dell'identita del Sistema FedERa

Entra con questo gestore
FedERa & la Federazione degli Enti dell’Emilia-Romagna per I'autenticazione e consente di utilizzare, con _
un‘identita digitale unica, i servizi online della Pubblica Amministrazione emiliana romagnola.

Se sei gia in possesso di un'identita digitale, accedi con le credenziali del tuo gestore.
Se non hai ancora un'identita digitale, richiedila ad uno dei gestori.

(]

[ Ricorda la scelta per questa sessione
Maggiori informazioni su FedERa

Non hai una identitd FedERa?

A Tornasu

Figura 5 — Selezione gestore credenziali FEDERA

8. iFRa

Smartcard

Entra con il Gestore FedERa Accedi con One Time Password

Username o Codice Fiscale

E%Fe d E R a Password

Richiedi One Time Password

Verra inviato un SMS sul tuo cellulare contenente la One Time Passwaord che dovrai
inserire successivamente

Figura 6 — Schermata inserimento credenziali FEDERA

SPID:
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@ Accedi tramite FedERa b +

“ 3 ¢ 0 @ﬂ https://federatestlepida.it/wayf/WayfServiceTentitylD = hitps://federatest.lepid B e ﬁ' IO\ Cerca | In @ =

Entra con SPID

Entra con il Sistema Pubblico per la gestione dell'ldentita Digitale

o Entra con SPID
SPID & il sistema di accesso che consente di utilizzare, con un'identita digitale unica, i servizi online della
Pubhblica Amministrazione e dei privati accreditati.
Se sei gia in passesso di un'identita digitale, accedi con le credenziali del tuo gestore. I n f 0 |: er ‘t ID
Se non hai ancora un‘identita digitale, richiedila ad uno dei gestori.
TIMid

3
== SIELTEid
A

Non hai SPID?

Serve aiuto?

(BN

Figura 7 — Schermata selezione gestore credenziali SPID

Una volta selezionato il proprio fornitore di identita digitale verra presentata la pagina per l'inserimento

delle credenziali

LoginIDP

(€)= & ® @ https://spidposte.test posteitjod-login-schema/loginjsp e @ | Q Cerca i @ =

Sped Fome 1D 355

NOME UTENTE

_ Richiesta di accesso da
LepidaSpa - Regione

PASSWORD Emilia-Romagna

_ Accedi a LepidaSpa - Regione Emilia-Romagna con

le tue credenziali PostelD.
Hai dimenticato la password?
Il Fornitore di Servizi stabilisce il livello di sicurezza
delle credenziali SPID in funzione del servizio o dei
dati ai quali si vuole accedere.

‘ (¢ ] ‘ENTRA CON SMD‘ ANNULLA

©2016 Poste Italiane - Partita iva - 01114601006

Figura 8 — Esempio schermata inserimento credenziali SPID

Pag.11di 35



ERegione Emilia-Romagna

Assessorato Cultura, Politiche Giovanili e Politiche per la Legalité

In entrambi i casi al primo accesso verra presentata la seguente pagina

' [y sib@c
&« (&} | @ Sicuro |h1|ps:!_ﬁ'servmfederal\lesl.reglone.emiha-romagna‘ltfSIB.ﬂ.-C.-'*‘.*‘.a".ﬂ.reaPersUna\e T
"W RegioneEmilia-Romagna
Benvenuto in Sib@c.

La piattaforma per la presentazione online delle domande di contributo sui bandi promossi dal Servizio Cultura e Giovani della Regione Emilia-
Romagna

m e _luigi sandoli v

sIB@C

E Assistenza Gestione Dati Anagrafici

Inizia la registrazione guidata dell'utente
o modifica i tuoi dati.

[ Gestione anagrafica ©

Figura 9 — Home Page primo accesso

nel caso invece si sia gia effettuata la prima registrazione, e quindi si sia in possesso di un profilo, le
pagine che vengono presentate permetteranno I'accesso alle funzionalita a seconda del profilo stesso.

Di seguito la home page dell’'utente con profilo Validatore:
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' [ Sib@c

e

Wz mermatoscncn. N - .- ==l

c ‘ & Sicuro | https;/servizifederatitest.regione.emilia-romagna.it/SIBAC

/AreaPersonale

Q |
ERﬂgimeEhnitja—Rmmgna
Benvenuto in Sib@c.

La pi 'ma per la p di contributo sui bandi promossi dal Servizio Cultura e Giovani della Regione Emilia-Romagna

online delle

SIB@C ASSOCIAZIONE DI PROVA

B Assistenza Compila domanda Valida domanda e\ Delega domanda Firma domanda
. ici ione guidata. Uinvio Vakida la domanda Delega la domanda a un altro legale Firma la domanda.
= © modifica i twoi dati. finale della pratica & possibile solo previa rappresentante.
walidazione  firma.

[IFima Domanda ©

:I Invia domanda

Invia domanda alla protocallazione
o

domands ©

Figura 10 — Home page profilo Validatore

'a Sib@c -
e

C | @ Sicuro | https://servizifederatitest.ragione.emilia-romagna.it/SIBA

fAreaPersonale

[4RegioneEmiliaRomagna

Benvenuto in Sib@c.
La piattaforma per la presentazione online delle domande di contributo sui bandi promossi dal Servizio Cultura e Giovani della Regione Emilia-
Romagna

m e luigi sandoli ~
SIB@C PROVA LUIGI

Assistenza Gestione Dati Anagrafici E,/‘ Compila domanda

Helo desk Inizia la registrazione guidata dell'utente
Hepces o modifica i tuoi dati.

C,/s Invia al Validatore

Inizia la compilazione guidata. L'invio
finale della pratica & possibile solo previa

validazione e firma.
[ Gestione anagrafica ©
[ Awia Compilazione ©

Invia la domanda al validatore

Figura 11 — Home page profilo Compilatore
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2.2 Barra di navigazione

In ogni pagina dell’applicazione & sempre presente in alto una barra di navigazione che permette di
identificare i seguenti elementi:

e Soggetto richiedente

e Pulsante HOME per ritornare alla home page

e Pulsante Profilo con indicazione del proprio nominativo da cui € possibile accedere al link per

effettuare il log out

Nella parte inferiore della pagina &€ sempre presente il pulsante di salva in bozza che permette di
effettuare un salvataggio di quanto inserito in modo da poter riprendere in una sessione di lavoro
successiva, insieme a pulsanti specifici della sezione di lavoro, nello specifico un pulsante permettera di
passare alla sezione successiva, senza dover necessariamente tornare alla HOME.

Quanto descritto e evidenziato nell’esempio di schermata presentato di seguito

Figura 12 — Pulsanti navigazione pagina

2.3 Assistenza

In questa pagina sono riportati tutti i riferimenti utili per la interazione con il Servizio Cultura e Giovani
della Regione Emilia-Romagna per eventuali problematiche o chiarimenti di tipo amministrativo o

tecnico, oltre ad un link al manuale operativo.

ATTENZIONE: si rammenta che verranno prese in considerazione solo le comunicazioni inviate

secondo le modalita ed i canali indicati nella pagina.
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' @ sib@c x § ¥

&« [&] | 8 Sicure |h1|ps:f,t'servizifederal'\lesl.regione.emi\ia—romagna‘ithIBAC,f’#.,r'heIp_desk

[RegioneEmiliaRomagna

Benvenuto in Sib@c.
La piattaforma per la presentazione online delle domande di contributo sui bandi promossi dal Servizio Cultura e Giovani della Regione Emilia-
Romagna

m e Andrea Scardigli v

SIB@C COOPR. SOC. PRIMAVERA

Richiesta di informazioni e assistenza

Per informazioni e/o chiarimenti sui contenuti "dell’Avviso di sostegno ad attivita di promozione culturale” al quale si intende partecipare scrivere una mail a:
promocultura@regione.emilia-romagna.it

Per assistenza a seguito di problemi tecnici relativi all' utilizzo della piattaforma SIB@C, scrivere una mail a:
infosibac@regione.emilia-romagna.it

Manuale operativo

Al seguente link & presente il manuale operativo con le indicazioni di dettaglio per interagire con la piattaforma SIB@C

Manuale Sib@c

Figura 13 — Pagina Assistenza
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2.4 Gestione Dati Anagrafici

ATTENZIONE: Prima di poter inserire una domanda & necessario completare la fase di registrazione. Si

ricorda che un soggetto richiedente puo essere inserito in piattaforma una sola volta.

La prima volta che si accede al SIB@C il sistema richiede di completare i propri dati anagrafici,

precompilando nome e cognome (legati all’identita federata utilizzata per I'accesso):

F o see + N — S, - ==
& C | @ Sicuro | https//servizifederatitest.regione.emilia-romagna.it/SIBAC/#!/registrazione | i
"4 RegioneEmiliaRomagna

Benvenuto in Sib@c.
La piattaforma per la presentazione online delle domande di contributo sui bandi promossi dal Servizio Cultura e Giovani della Regione Emilia-

Romagna
m 9 _luigi sandoli
SIB@C
Gestione Dati Anagrafici

Il sottoseritto/a
Nome * Cognome *

LUIGI SANDOLI
Natoa* il *

| | mm/aaaa

Scegli il ruolo *

CF o PIVA del soggetto richiedente

il contributo:

Figura 14 — Gestione Dati Anagrafici

In particolare € necessario completare i propri dati personali e inserire i dati del soggetto richiedente, a
meno che quest’ultimo non sia gia registrato in piattaforma e quindi ricercabile inserendo il codice

fiscale corrispondente, che abilita pulsante “Cerca”.

Nel caso in cui i dati del soggetto richiedente siano gia presenti nel sistema vengono visualizzati

altrimenti viene presentata la pagina con i campi per l'inserimento.
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'{' 0 Sib@ec x ol
&« C | @ Sicuro | https://servizifederatitest.regione.emilia-romagna.it/SIBAC/#!/registrazione w
a
Per conto di (denominazione soggetto richiedente) *
Tipologia soggetto richiedente * Cod Fiscale * Partita iva *
| - ‘ 01232710374 01232710374
Indirizzo sede legale * Comune * CAP* Provincia *
| | | | | | -
Telefono * Fax Anno Costituzione (solo per soggetti privati)
Email * PEC*
Iscritto al Registro del Volontariato e di Promozione Sociale:
Si
No
Account Facebook Account Twitter Account Instagram
Indirizzo sitc Web Progetto

Figura 15 — Inserimento dati soggetto richiedente

Alcuni dei dati inseriti (come numero di telefono, indirizzo, fax, account social) potranno essere

comunque modificati successivamente accedendo di nuovo alla sezione di Gestione Dati Anagrafici.

2.4.1 Profili utente

Il profilo per operare in SIB@C verra assegnato in base alla scelta del ruolo effettuata: Legale

rappresentante (privati) e Dirigente (pubblici) verranno associati al profilo Validatore.

Altro incarico verra associato al profilo Compilatore sia per soggetti privati che pubblici.

ATTENZIONE: Sara possibile inserire un solo utente con profilo Validatore e due utenti con profilo

Compilatore per ogni soggetto richiedente.

A differenza delle altre funzionalita non sara possibile salvare i dati in bozza, quindi la registrazione

dovra essere completata con successo nella stessa sessione di lavoro.
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2.5 Compilazione della domanda di contributo

Questa sezione della piattaforma permette agli utenti di gestire I'iter di presentazione della domanda di
contributo compilando le varie sezioni che permettono di fornire in modo guidato tutte le informazioni
richieste.

Per agevolare gli utenti nel processo di compilazione della domanda la stessa e stata suddivisa in sezioni;
gueste sono riportate nella parte superiore della pagina, evidenziate in forma grafica, in modo da
permetterne la selezione in base alle preferenze dell’utente.

Le diverse sezioni possono essere compilate anche senza seguire I’ordine sequenziale e senza obbligo
di completamento di una o piu sezioni nella stessa sessione di lavoro.

L'inserimento dei dati non deve essere necessariamente eseguito dal Legale Rappresentante o dal
Dirigente/Sindaco ma anche da utenti con profilo Compilatore.

I dati inseriti possono essere salvati mediante il tasto “Salva in bozza” ed essere ripresi ed
eventualmente modificati in una sessione di lavoro successiva. Questo tasto effettua il solo

salvataggio senza effettuare ulteriori controlli, che verranno fatti al momento dell’invio in validazione.

MODULO A/2

Figura 16 — Step processo compilazione domanda

2.5.1 Modulo Al

Questa schermata contiene i dati anagrafici sia del legale rappresentante o dirigente/sindaco che del
soggetto richiedente; inoltre vanno comunicati gli estremi della marca da bollo da indicare nella
domanda (il contrassegno fisico andra conservato ed esibito su richiesta) in caso di istituzioni, oppure se
si & esentati dalla stessa, si dovra comunicare la motivazione dell’esenzione.

| dati del referente per il progetto dovranno essere compilati solo se lo stesso & diverso dal legale

rappresentante o Dirigente/Sindaco.

Di seguito vengono rappresentate le immagini relative alla sezione Al (caso di esempio relativo a

soggetto privato)
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' 0 Sb@c x
& (=] | & Sicuro | https://servizifederatitest.regione.e -romagna.it/SIBAC/#!/Bandi/Modulo/1 ﬁ| :
SIB@C COOP. SOC. PRIMAVERA -

Marca da bollo Euro 16,00
Sono esenti da bollo i soggetti iscritti nel Registro del Volontariato e di Promozione Sociale e quelli riconosciuti ONLUS dal Ministero delle Finanze (D.PR. 642/72)

Selezionare se si & esenti da bollo

(® esente

Soggetto esentato dall'apposizione della marca da bello per il seguente motivo: =

COOPERATIVA ONG

() non esente

Il sottoscritto/a:

Nome * Cognome *
ANDREA SCARDIGLI

natoa* il (gg/mm/aaaa) *
BOLOGNA 15/09/1971

' [ Sib@c

“ (5] | @ Sicuro \ https://servizifederatitest.regione.emilia-romagna.it/SIBAC/#!/Bandi/Modulo/1 w s

Il sottoscritto/a:

MNome * Cognome *
ANDREA SCARDIGLI

natoa* il (gg/mm/aaaa) *
BOLOGNA 15/09/1971

rappresentante legale/delegato di: (inserire l'esatta denominazione come da Statuto) *

COOP. SOC. PRIMAVERA

Indirizzo sede legale * cap.* Comune *

VIA EMILIA 29 40011 ANZOLA DELLEMILIA
Telefono * Email * Pec *

051000000 PRIMAVERA@GMAIL.COM PRIMAVERA@PEC.IT
Codice Fiscale associazione/organizzazione/istituzione * Partita IVA *

01418900377 01418900377
Anno di costituzione * indirizzo sito web di promozione del progetio

1980
Account Facebook Account Twitter Account Instagram

in qualita di soggetto titolare del progetto

chiede
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WMD Sib@Ec X [l
&~ C | & Sicuro | https://servizifederatitest.regione.emilia-romagna.it/SIBAC/#!/Bandi/Modulo/1 | i
Account Facebook Account Twitter Account Instagram il

in qualita di soggetto titolare del progetto
chiede
la concessione del contributo per il progetto culturale indicato di seqguito:

TIToLo *

PROVA

Referente per il progetto da contattare per eventuali necessita: (se diverso dal legale rappresentante)

Nome Cognome
ANDREA
Indirizzo
Telefono Telefono portatile Email

SIB@C: Gestione e inserimento bandi
PRIVACY | COOKIES

Figura 17 — modulo Al

2.5.2 Modulo A2
In questa sezione sono da indicare tutti gli elementi che caratterizzano il progetto; nel caso di campi in
cui sia previsto l'inserimento di informazioni in forma testuale viene indicata anche la lunghezza
massima ammessa (che comprende anche gli spazi).
Anche in questo caso nella parte inferiore della pagina sono presenti:

e il tasto “Home” che permette di tornare alla home page,

e il tasto “Salva in bozza” che permette di salvare, senza controlli, i dati inseriti al momento per

poter continuare I'inserimento anche in una sessione di lavoro successiva.
e |l tasto “Invia in validazione” che permette di passare allo stato di validazione se tutti i controlli

vengono superati positivamente.

Di seguito vengono riportate in sequenza le diverse parti del modulo A2 (caso di esempiuo relativo a

soggetto privato)

Pag. 20 di 35



ERegione Emilia-Romagna

Assessorato Cultura, Politiche Giovanili e Politiche per la Legalité

' 0 Sb@c

<« (= | & Sicuro | https://servizifederatitest.regione.emilia-romagna.it/SIBAC

1/Bandi/Modulo/2 |

oAy

m 9 Andrea Scardigli v
SIB@C COOP. SOC. PRIMAVERA

ODULO A/2

Numero edizicene del progetto * Anno prima edizione *
3 2016

Progetto

@® singolo

() direte o associata (specificare soggetti aderenti al progetto)
Caratteristiche del progetto

N° edizioni consecutive
@® traled O traSe10 O oltre 10
¢ innovativo

[] interculturale

multidisciplinare (specificare tipologia prevalente)

' [ Sib@c

&« [&] | & Sicuro | https:;//servizifederatitest.regione.emilia-romagna.it/SIBAC

1/Bandi/Modulo,2 %

Valenza del progetio
) comunale (che si rivolge a un bacine di utenza sovracomunale)

@® sovralocale (progetti che si sviluppano in territori comprendenti pit comuni)
) regionale
) nazionale

) internazionale

Tipologia principale del prog

[ festival

[ rassegne

[ mostre, esposizioni, installazioni ecc.
[J incontri, convegni, seminari

) laboratori, workshop

altro (specificare)

Genere

() musica

Pag.21di 35



ERegione Emilia-Romagna

Assessorato Cultura, Politiche Giovanili e Politiche per la Legalité

' [ Sib@c x§ ¥

< c | 8 Sicuro | https://servizifederatitest.regione.emilia-romagna.it/SIBAC/#!/Bandi/Modulo/2 ﬁ" H
Genere
[ musica

[l arti visive (pittura, scultura, installazioni, muralismo, street art, grafica, fotografia, attivita digitale)
[ design

[ teatro

[ cinema e video

[l promozione libro e lettura

[ danza

] architettura
Sintesi del progetto
(max 1000 battute) *

SINTESI DI PROVA

Obiettivi del progetto

[_| valorizzazione storia e tradizieni dell'Emilia-Romagna e di altre culiure presenti nella nostra Regione
[#| promozione talenti emergenti nei rispettivi ambiti di riferimento

(| promozione espressione artistiche della contemporaneita

' 0 Sib@c

& c | & Sicuro |hﬂps:,’,t'seNizifederat'\lest.regiome.emi\ia—romagnaitﬁSIBAC,

1/Bandi/Modulo/2 | f

Obiettivi del progetto

(] valorizzazione storia e tradizioni del'Emilia-Romagna e di altre culture presenti nella nostra Regione

¥ promozione talenti emergenti nei rispettivi ambiti di riferimento

| promozione espressione artistiche della contemporaneita

| valorizzazione e promozione iniziative interculturali e del dialogo interreligioso

| diffusione della cultura della legalita e della cittadinanza responsabile

| realizzazione di progetto integrato con la presenza di pil soggetti sia ai fini di un progetto di rete o di parternariato

| favorire lo sviluppo di nuovi pubblici con particolare attenzione al mondo dei giovani e delle comunita di origine straniera

Preci li caratteri i ali del progetto. Nel caso di progetto di innovazione specificare se cié riguarda:

| contenuti

¥| l'uso di arti e linguaggi connessi alla contemporaneita

| ibridazione dei linguaggi artistici

Ol i mezzi utilizzati

| meodalita di coinvolgimento del pubblico

[l attivita formative del pubblico

altro (specificare — max 320 battute)
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- (5 | # Sicuro | https://servizifederatitest.regione.emilia-romagna.it/SIBAC/#!/Bandi/Modulo/2 Q ¥ ¢
dal* alt S
01/03/2018 15/04/2018
Programma dei progetto
§ il cui sf compone i progero
Attivita 1 Data inizio Data fine
gg/mmy/asaa
Antivita 2 Dara inizio Data fine
gg/m gg/mm/aaaa
Antivita 3 Data inizio Data fine
gg/mm/easa
Attivita 4 Data inizia Data fine
gg/mm/aaaa
Attivita § Data inizie Data fine
ga/mmyzasa ga/mm,
Attivits 6 Data inizio Data fine
ga/mmy/aaaza go/mm/azaa
Attivita 7 Data inizio Data fine
gg/mm/aasa frm/;
Arivita 8 Data inizie Data fine
ag/m 'mm/aaaa
Anivita 8 Data inizio Data fine
ga/mmya: gg/mm/saca
Attivita 10 Data inizio Data fine
qg/mm/aasa

it

Precisare per 0gni tpologia o sttivita il numero & durats in termini di glomate

' 0 Sib@c

= (g} | 8 Sicuro | hitps://servizifederatitest.regione.emilia-romagna.it/SIBAC/#!/Bandi/Modulo/2 Q | i
Sintesi di attivita =
Frecisare per ogni tipologia di artivitd if numero & durata in termini oi giornare
N* spettacolifarti performative 101 giomate
N* mostre 10t giornate
N seminari 1ot giomate
N° laboratori 10t giomnate
N° convegni 1ot giormate
N° incontri/presentazioni 1ot giomate
N* proiezioni 10t giornate
IN* corsi/atrivita formative 101 giomnate
e visite quidate 10t giomate
N* workshop 10t giomnate
I° residenze arfistiche 10t giomate
Seitimana di promozione della cullura

Atsivied memmrammmata malls sartimans 714 Mrrehes 1R e 50 harnms |
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& (&) | @ Sicuro | https://servizifederatitest.regione.emilia-romagna.it/SIBAC/#!/Bandi/Modulo,/2 Q fr| i

Settimana di promozione della cuftura

Attivita programmate nella settimana 7-14 Ottobre 2018 { max 500 battute )

Luoghi di svolgimento

Elencare territori comunali in cui si svolgono le attivita *

BOLOGNA
A
io culturale, storico,
Precisare se le attivita si svolgeranno in luoghi di particolare interesse
Destinatari del progetto
¥ tutta la cittadinanza
~ bambini {fascia 0-13)
adelescenti (14-19)
diversamente abili
[ cittadini con disagio fisico, psichico o sociale
popolazione di origine straniera
famiglie
adulti
_l anziani
J studenti, ricercator, insegnanti
| turisti
Riscontro pubblico =
AL T ——— . 1
< (= | 8 Sicuro | https://servizifederatitest.regione.emilia-romagna.it/SIBAC/#!/Bandi/Modulo/2 Q ﬁ‘ E
Riscontro pubblico “
N° stimato spettatori paganti N° stimato spettatori in caso di ingresso gratuito
10 200
- - =
Indicare titolo, autore, soggetto e coprodutiore/i
produzieni
i
coproduzioni
i
[Enti pubblici non in involti nella i Z del progetto
Enti privati iazioni, ecc.. indicare se esi: ioni, accordi o altro)
Gaoinvolgimento istituti scolastici (indicare se a livell e a
Specificare guali istituti e modalita di coinvolgimento
A
SIB@C: Gestione e inserimento bandi
PRIVACY | COOKIES h

Figura 18 — modulo A2

2.5.3 Bilancio preventivo
Questa sezione permette di comunicare il dettaglio delle voci di spesa e la relativa copertura finanziaria

in termini di importo ed eventuale descrizione.
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Per ogni sezione (costi e copertura) verranno automaticamente calcolati e presentati i totali degli
importi inseriti.

I controlli — nel rispetto delle percentuali previste — relativi all'importo delle spese generali (nel caso
di soggetti privati) o delle spese di rappresentanza (nel caso di soggetti pubblici) rispetto al totale
delle spese ammissibili, verranno effettuati in fase di invio in validazione della domanda.

Di seguito le immagini relative alle diverse sezioni del bilancio preventivo (esempio in caso di soggetto

privato)

' [ sib@c

< C | & Sicuro | https://servizifederatitest.regione.emilia-romagna.it/SIBAC/#!/Bandi/Medulo/3 Q ¥

EchioneEmi]ja-Rmnag,m

Benvenuto in Sib@c.
La piattaforma per la presentazione online delle domande di contributo sui bandi promossi dal Servizio Cultura e Giovani della Regione Emilia-Romagna

m 9 Andrea Scardigli ~

SIB@C COOP. SOC. PRIMAVERA

BILANCIO PREVENTIVO

SPESE PREVISTE
Spese generali (A) * Pubblicita, promozione e segreteria organizzativa * Affitta sale e allestimento *
20 80 0
Service e naleggio attrezzature * Compensi a relatori, ricercateri, esecutori e direzione artistica * Ospitalita e trasferimenti *
] 0 0
Rimbersi e spese di viaggio (sostenute direttamente dal soggetto titolare  Spese di rappresentanza (B) * SIAE*
per personale proprio) *
0 0
]
Spese di assicurazione * Occupazione suclo pubblico e permeassi *
a o

TOTALE (comprensivo di IVA se non deducibile) *

100

Figura 19 —Spese previste
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g'/ [ sib@c x e o= |
- C | & Sicuro | hitpsy/servizifederatitest.regione.emilia-romagna.it/SIBAC/#!/Ban Q ¥
COPERTURA FINANZIARIA -
Entrate accertate(C)
Risorse proprie (soggetto titolare) * Soggetti pubblici/privati aderenti al progetto di rete *
100 0
Altri Enti locali * Altri Enti pubblici (U.E., Stato italiano, ecc...) * Soggetti privati (Fondazioni, ecc..) *
4] 4] o
Sponsorizzazioni * Altro *
[ 0

Entrate previste o richieste (D)

Risorse proprie (soggetto titolare) * Soggetti pubblici/privati aderenti al progetto di rete * Altri Enti locali *
o 4] o
Altri Enti pubblici (U.E,, Stato italiane, ecc...) * Soggetti privati (Fondazioni, ecc..) * Sponsorizzazioni *
o} 0 o
Altro * Centributo richiesto alla Regione *
4] o
TOTALE *
100

SIB@C: Gestione & inserimento bandi

Figura 20 —Copertura finanziaria

2.5.4 Allegati (solo per soggetti privati)
L’Avviso prevede una documentazione specifica da trasmettere mediante I'apposita sezione.
La pagina presentera la lista dei documenti richiesti, costituita da:
e copia della carta di identita del legale rappresentante o di suo delegato (da allegare nel caso in
cui non sia in possesso di firma digitale)
e curriculum delle attivita svolte dal soggetto richiedente

e atto costitutivo o statuto del soggetto richiedente

Attenzione: gli unici formati ammessi sono PDF e JPG: non sara possibile allegare documenti in altri
formati e che eccedano le dimensioni riportate nella pagina.

Dal momento che non é prevista la verifica automatica del contenuto di quanto allegato si
raccomanda di prestare la massima attenzione ad evitare di selezionare per errore documenti che non
corrispondano a quanto richiesto.

La lista dei documenti allegati (quindi dei nomi dei file) verra inserita nella domanda di finanziamento

che sara generata dalla piattaforma.
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./ 0 Sib@ec x Lo
&« C' | @ Sicuro | https://servizifederatitest.regione.emilia-romagna.it/SIBAC/#!/Bandi/Allegati/4 w
Komagna -
m 9 Andrea Scardigli v
SIB@C COOP. SOC. PRIMAVERA

ALLEGATI

Dimensione file caricati 336,86 KB su 50000 KB consentiti

*massima dimensione per singolo file 2000 KB

Allegato Tipo Obbligatorio Firmato Scarica Carica allegato

copia Idel documento di identit, in corso di *.pdf, *jpg NO NO -‘ﬂ o i Rimuovi
validits, del legale rappresentante o suo delegato

statuto del soggetto richiedente *.pdf, *jpg sl NO -*ﬂ o & Rimuovi
curriculum *pdf, *.jpg Sl NO -t o i Rimuovi

SIB@C: Gestione e inserimento bandi
PRIVACY | COOKIES

Figura 21 — Riepilogo allegati

Una volta completato il caricamento di tutti i documenti richiesti verra presentata la schermata di

riepilogo che permettera di effettuare un’ulteriore verifica.

In corrispondenza di ogni documento e presente il tasto “Sfoglia” che permette di selezionare il
documento dalla propria postazione di lavoro secondo le modalita normalmente utilizzate anche in altri

prodotti software.

2.6 Invio in validazione

L'iter di presentazione della domanda puo essere portato a termine solo da utenti che abbiano profilo di
Validatore, quindi nel caso in cui la domanda sia stata compilata da utenti con profilo Compilatore &
previsto che al termine della compilazione della stessa, una volta superati positivamente tutti i controlli
previsti, venga effettuato automaticamente il passaggio di competenza del legale rappresentante o
dirigente/sindaco del soggetto richiedente.

Nel caso in cui la domanda sia stata compilata direttamente dal soggetto avente profilo di Validatore il

pulsante di invio al Validatore & presente lo stesso, in quanto permette di effettuare i controlli e una
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volta superati positivamente, poter procedere alla validazione anche in una sessione di lavoro

successiva.

2.7 Validazione

Una volta completate senza errori tutte le sezioni previste ed illustrate nel capitolo precedente la
piattaforma abilitera automaticamente il tasto “VALIDA”, mediante il quale si consolideranno le
informazioni inserite, rendendole non modificabili.

Nel caso in cui le ulteriori verifiche condotte prima dell’invio della domanda evidenzino eventuali errori
sara comunque possibile effettuare le opportune correzioni utilizzando il tasto “INVALIDA” che
permettera di rendere i dati nuovamente modificabili.

La pagina si presentera quindi come di seguito illustrato (caso di esmpio relativo a soggetto privato)

F O see RS2 TAAEA T, ==
& C | @ Sicuro | https://servizifederatitest.regione.emilia-romagna.it/SIBAC/#!/Valida/Modulo/1 o o
' RegioeEmiliaRomagna

Benvenuto in Sib@c.
La piattaforma per la presentazione online delle domande di contributo sui bandi promossi dal Servizio Cultura e Giovani della Regione Emilia-
Romagna

m 9 _luigi sandoli v

SIB@C PROVA LUIGI

MODULO A/1

Marca da bollo Euro 16,00
Seno esenti da bolle i soggetti iscritti nel Registro del Velentariato e di Promozione Sociale e quelli riconosciuti ONLUS dal Ministero delle Finanze (D.P.R. 642/72)

Selezionare se si & esenti da bollo

esente

Soggetto esentato dall'apposizione della marca da bollo per il seguente motivo: *

SONO ESENTE
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r [4 sib@c x (o]
& C | @ Sicuro | https://servizifederatitest.regione.emilia-romagna.it/SIBAC/#!/Valida/Modulo/1 o
1996 WWW.PROVA.IT
Account Facebook Account Twitter Account Instagram
PROVA.IT @KT @KTIT

in qualita di soggetto titolare del progetto

chiede

la concessione del contributo per il progetto culturale indicato di seguito:
TITOLO *

PROGETTO DI PROVA

Referente per il progetto da contattare per eventuali necessita: (se diverso dal legale rappresentante)

Nome Cognome
PIPPO PLUTO
Indirizzo

PIAZZA DELLUNITA

Telefono Telefeno portatile Email

051287266 051984774 K@ITIT

Figura 22 — Validazione

Nella parte inferiore risulteranno abilitati i tasti
e Respingi Domanda: permette di porre la domanda in stato di bozza per correggere eventuali
errori.

e Valida Domanda: conferma e valida le informazioni inserite e permette di procedere alla firma
della stessa o all’invio in delega ad altro legale rappresentante.

Una volta che la validazione si & conclusa con successo viene mostrato un messaggio di conferma come
rappresentato nella immagine seguente.
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& C | & Sicuro | httpsy//servizifederatitest.regione.emilia-romagnaiit/SIBAC/#/Valida/Module/1 x4
1996 WWW.PROVA.IT
La domanda & stata validata con successo.
Account Facebook Account Twitter Account Instagram
PROVA.IT @KT @KTIT

in qualita di soggetto titolare del progetto

chiede

la concessione del contributo per il progetto culturale indicato di seguito:
TITOLO *

PROGETTO DI PROVA

Referente per il progetio da contattare per eventuali necessita: (se diverso dal legale rappresentante)
Nome Cognome

PIPPO PLUTO

Indirizzo

PIAZZA DELLUNITA

Telefono Telefono portatile Email

051287266 051984774 K@ITIT

Figura 23 — Conferma Validazione

2.8 Delega

Una volta che la domanda sia stata validata & possibile delegare la firma e la presentazione della stessa
ad un utente con profilo Validatore appartenente ad un altro soggetto richiedente.

La ricerca del delegato avviene mediante codice fiscale dello stesso.

ATTENZIONE: il soggetto a cui delegare deve essere gia registrato sul SIB@C.

Il delegato alla presentazione al successivo ingresso al SIB@C dovra effettuare preventivamente la scelta

del soggetto richiedente per conto del quale operare e completare le operazioni previste.
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& (= | 8 Sicuro | https://servizifederatitest.regione.emilia-romagnait/SIBAC/#!/Delega o

"RegioneEmiliaRomagna

Benvenuto in Sib@c.
La piattaforma per la presentazione online delle domande di contributo sui bandi promossi dal Servizio Cultura e Giovani della Regione Emilia-

Romagna
O Lugisangolv
SIB@C PROVA LUIGI
Delega Domanda
Nome Soggetto Rimuovi

Nessuna delega presente

Inserisci il codice fiscale della persona da delegare:

Figura 24 — Delega

2.9 Firma

Una volta selezionata la funzionalita dalla home page viene presentata la pagina seguente

? [ sib@c

& (¢} | 8 Sicuro |hﬂps:#'_;serv'\zifederat\lest.regiome.emi\ia—romagna‘it_;SIB.ﬂ.C.-’#‘;ﬁrmaE;rco r

"RegioneEmiliaRomagna

Benvenuto in Sib@c.
La piattaforma per la presentazione online delle domande di contributo sui bandi promossi dal Servizio Cultura e Giovani della Regione Emilia-

Romagna
m 9 Andrea Scardigli v
SIB@C COOP. SOC. PRIMAVERA
Firma Domanda
Soggetto Nome Avviso Nome Domanda Anno Firmata Scarica Carica domanda firmata Rifiuta

Nessuna domanda da firmare presente

Figura 25 — Gestione firma domanda compilata
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In questa schermata e possibile salvare il PDF della domanda compilata per poi procedere alla firma
della stessa con gli strumenti a disposizione ed effettuare il caricamento in piattaforma per i controlli
previsti per la firma stessa.
La selezione del file potra essere fatta mediante il tasto “sfoglia” sotto “Carica domanda firmata”.
ATTENZIONE: é prevista la sola gestione delle firme di tipologia CAdES, quindi con documenti aventi
estensione .p7m
Si specifica che:
e Nel caso delle associazioni non in possesso di firma digitale, dopo aver scaricato il documento
mediante I'apposito tasto, dovranno provvedere a:
0 stampare la domanda generata dalla piattaforma,
0 procedere alla firma olografa da parte del legale rappresentante, o delegato,
0 effettuare una copia del documento cosi firmato, salvato in formato PDF,
0 caricarlo in piattaforma mediante il tasto “Carica”.
e In tutti gli altri casi, dopo aver scaricato il documento mediante |'apposito tasto, dovranno
provvedere a:
0 Firmare digitalmente il documento generato dalla piattaforma mediante lo strumento di
firma in dotazione

O Caricare il documento firmato (in formato .P7M) mediante il tasto “Carica”.
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Figura 26 — Operazioni su domanda firmata
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Una volta premuto il pulsante “carica” vengono effettuati i controlli relativi alla validita della firma

digitale superati con successo i quali viene dato un messaggio di avvenuto caricamento.
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Figura 27 — Conferma caricamento domanda firmata

Analogamente in caso di controlli non superati viene presentato un messaggio di errore e quindi il

processo € da ritenersi non concluso.

In caso di errata selezione é possibile rimuovere il file caricato mediante il tasto “Rimuovi” e

procedere ad una nuova selezione.

Nel caso si ravvisassero errori nei dati della domanda si puo riportare la stessa allo stato “Bozza” e

qguindi nuovamente compilabile mediante il tasto “Rifiuta” in alto a destra nella pagina.

2.10 Invio domanda

L’ultimo passaggio del processo e costituito dall’invio della domanda. Questo & 'unico passo considerato
irreversibile, effettuato il quale non saranno possibili ulteriori azioni sulla domanda di partecipazione

al bando, come ricordato da un opportuno messaggio che comparira una volta selezionato il tasto

“INVIA DOMANDA”
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SIB@C COOPR. SOC. PRIMAVERA

Invia Domanda al Protocollo

Soggetto Nome Avviso Nome Domanda Anno Inviata Scarica Invia Domanda Rifiuta
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Figura 28 — Invio domanda
Una volta che l'invio sia stato completato senza errori compare la pagina di dettaglio che viene
aggiornata come segue, dando conferma dell’avvenuto completamento del processo, come evidenziato

nella prossima immagine.

La domanda & stata acquisita con successo. Ricevera in seguito, alla sua casella PEC, la comunicazione del numero di protocollo assegnato.
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Invia Domanda al Protocollo
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Figura 29 — conferma invio domanda

Pag. 34 di 35



ERegione Emilia-Romagna

Assessorato Cultura, Politiche Giovanili e Politiche per la Legalité

ATTENZIONE: il processo di invio della domanda é da ritenersi concluso una volta che venga
visualizzato il messaggio raffigurato nell'immagine precedente. Il numero di protocollo verra
comunicato successivamente mediante PEC inviata automaticamente dal sistema. Il periodo di tempo
che intercorrera tra la conclusione del processo e I'invio della PEC non é definibile a priori. Si consiglia

comunque di attendere almeno 72 ore prima di richiedere ulteriori informazioni.
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