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SPESE

ALLEGATO A

Tipologie di spesa

Giustificativo ammissibile per tipologia di
spesa

Note esplicative

SPESE GENERALI

(fino ad un massimo del 20% dell'importo
complessivo)

canone di locazione della sede

03. Fattura, 05. Ricevuta Fiscale

Deve sempre essere presente un regolare contratto d'affitto

utenze

03. Fattura

Spese relative alle utenze riferite alla sede e a utenze
temporanee

cancelleria e simili

03. Fattura, 07. Scontrino fiscale parlante, 08. Nota
rimborso spese documentate

Spese per materiale di consumo a titolo esemplificativo:
cancelleria, bolli, spese postali, ecc.

personale

01. Modello F24, 02. Busta paga e/o quota della
stessa

Spese per compensi a personale. N.B. Il costo indicato deve
comprendere la retribuzione lorda liquidata in busta paga al
dipendente, inclusa I’eventuale diaria/indennita di trasferta ed il
contributo a carico del datore di lavoro, certificabili
eventualmente anche attraverso dichiarazione del
commercialista/consulente del lavoro

commercialista, consulenti e collaborazioni
esterne

01. Modello F24, 03. Fattura, 04. Parcella di libero
professionista, 06. Nota di prestazione occasionale

Spese per consulenza fiscale, lavoristica e privacy

servizi di guardiania - spese di pulizia

01. Modello F24, 03. Fattura, 06. Nota di
prestazione occasionale

segreteria

01. Modello F24, 02. Buste paga e/o quota della
stessa, 03. Fattura, 06. Nota di prestazione
occasionale

Spese per personale interno, non volontario, addetto ad attivita
di segreteria (ad esempio attivita di back office, attivita di
coordinamento e di tipo organizzativo)

PUBBLICITA E PROMOZIONE
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spese di tipografia, web e ufficio stampa,
affissioni

01. Modello F24, 02. Buste paga e/o quota della
stessa, 03. Fattura, 06. Nota di prestazione
occasionale, 07. Scontrino fiscale parlante, 08.
Nota rimborso spese documentate, 12. Quietanza
affissioni pubbliche

Spese per la promozione e realizzazione del materiale
pubblicitario (ideazione, stampa, web e gestione profili social).
Possono essere qui comprese anche spese per pubblicazioni di
libri, dvd, cd o altro materiale purché non a fini commerciali;

AFFITTO SALE E ALLESTIMENTI
TEMPORANEI

spese per affitto di locali e spazi (dedicati /
funzionali) all'aperto o al chiuso

03. Fattura, 05. Ricevuta Fiscale

Tali spese si riferiscono all'affitto di sale o spazi nell'ambito dei
quali si realizzano le attivita del progetto. In tale caso deve essere
sempre presente un regolare contratto d'affitto.

spese per allestimenti temporanei

01. Modello F24, 03. Fattura, 05. Ricevuta Fiscale,
06. Nota di prestazione occasionale, 07. Scontrino
fiscale parlante

Spese relative alle realizzazioni di scenografie, noleggio o
realizzazione costumi e strumenti di scena necessari alla
realizzazione del progetto

SERVICE E NOLEGGIO ATTREZZATURE

spese relative a servizi specializzati, assistenza,
manutenzione forniti da soggetti esterni

01. Modello F24, 03. Fattura, 06. Nota di
prestazione occasionale

Spese per controllo/sicurezza, attivita di riprese e registrazioni
audio/video; redazione del piano di Safety e Security per verifiche
e valutazione dei rischi nei luoghi di svolgimento del progetto

noleggio attrezzature audio/video o altro

01. Modello F24, 03. Fattura, 06. Nota di
prestazione occasionale

Noleggio strumenti musicali, attrezzature ed impianti, attivita di
montaggio, smontaggio, facchinaggio, trasporto

COMPENSI A RELATORI, RICERCATORI,
ARTISTI E DIREZIONE ARTISTICA, INCLUSI |
PREMI
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spese per i compensi di direttore artistico e/o
organizzativo, relatori, ricercatori, esecutori e
artisti

01. Modello F24, 02. Busta paga e/o quota della
stessa, 03. Fattura, 06. Nota di prestazione
occasionale

Tali spese si riferiscono alla remunerazione delle figure
professionali a livello artistico, tecnico e organizzativo che hanno
partecipato alle attvita del progetto

premi per concorsi

01. Modello F24, 03. Fattura, 05. Ricevuta fiscale

premi in denaro e non

OSPITALITA A RELATORI, RICERCATORI,

ESECUTORI DELLA PRESTAZIONE ARTISTICA
(fino ad un massimo del 20% dell'importo
complessivo)

spese di ospitalita

03. Fattura, 05. Ricevuta fiscale, 07. Scontrino
fiscale parlante, 08. Nota rimborso spese
documentate

Sono ricomprese sia le pese per vitto e alloggio anticipate da
relatori, ricercatori, esecutori sia sostenute direttamente
dall'associazione.

SPESE DI VIAGGIO SOSTENUTE DA
RELATORI, RICERCATORI, ESECUTORI,
PERSONALE PROPRIO O VOLONTARIO PER
ATTIVITA CONNESSE AL PROGETTO

spese di viaggio sostenute per raggiungere il
luogo dell'attivita artistica svolta o della
prestazione; ricomprendono anche le trasferte
relative ad attivita direttamente connesse o
preliminari rispetto all'esecuzione del progetto

03. Fattura, 08. Nota rimborso spese documentate

Per questa tipologia di spesa devono essere compilate note
rimborso spese documentate per singolo nominativo. Per
ciascuna nota inserita a rendiconto devono essere conservati i
documenti fiscalmente validi relativi a: biglietti del treno,
dell'aereo, del bus, pedaggi autostradali, ticket del parcheggio,
noleggio (con o senza conducente).

N.B. Il rimborso chilometrico non puo essere inserito in questa
tipologia di documento.
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RIMBORSI CHILOMETRICI
(fino ad un importo massimo di euro 800
per l'intero progetto)

spese di viaggio relative a spostamenti con
autovettura finalizzati allo svolgimento di attivita
del progetto

09. Nota di rimborso chilometrico

La nota rimborso chilometrico relativo alla spesa di viaggio &
calcolata sulla base delle tabelle A.C.l.; la nota deve contenere il
nominativo del soggetto che effettua il viaggio, modello
dell'autovettura, la distanza percorsa e le ragioni dello
spostamento, che devono essere necessariamente collegate alle
attivita del progetto.

SPESE DI RAPPRESENTANZA

(fino ad un massimo del 5% dell'importo
complessivo)

spese sostenute dall'ente per promuovere le
relazioni e il networking , con riferimento ad
attivita connesse al progetto

03. Fattura, 05. Ricevuta fiscale, 07. Scontrino
fiscale parlante, 08. Nota rimborso spese
documentate

Spese per piccoli omaggi (fiori, targhe ecc.) e/o spese connesse a
incontri pubblici per presentazione delle attivita (finalita di
pubbliche relazioni o con scopi promozionali).

DIRITTI D’AUTORE E CONNESSI

spese per adempimenti relativi al diritto d’autore

03. Fattura, 10. Documento di pagamento diritti
d’autore e connessi

E ricompreso il pagamento dei diritti d'autore (ad esempio SIAE)

SPESE DI ASSICURAZIONE

spese assicurative relative esclusivamente al
progetto

11. Quietanza premi assicurativi

polizze assicurative legate al progetto o allo svolgimento di

attivita. In tal caso, in sede di controllo dovra essere fornita la

copia della polizza assicurativa

OCCUPAZIONE SUOLO PUBBLICO E
PERMESSI
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SPESE ALLEGATO A
Giustificativo ammissibile per tipologia di
Tipologie di spesa P RO1O6 Note esplicative
spesa
tassa di occupazione suolo pubblico 01. Modello F24, 03. Fattura Tassa di occupazione spazi ed aree pubbliche (TOSAP)

permessi direttamente connessi alle attivita del
progetto

01. Modello F24, 03. Fattura

ENTRATE

Tipologia di entrata

Note esplicative

Risorse proprie del soggetto titolare del
progetto

devono essere inserite le risorse finanziarie che il soggetto investe nel progetto

Altri enti locali

devono essere inseriti i contributi assegnati da Comuni o Unioni di Comuni allo stesso progetto;

Altri enti pubbilici

devono essere inseriti i contributi assegnati dallo Stato oppure contributi provenienti da fondi europei, da bandi Pnrr,
ecc.

Soggetti privati

devono essere inseriti i contributi provenienti da fondazioni bancarie o altri soggetti privati;

Sponsorizzazioni

devono essere inserite le risorse economiche provenienti da contratti di sponsorizzazioni conclusi con societa o
aziende nell'ambito del progetto presentato;

Altro

devono essere inserite le risorse economiche derivanti da entrate per biglietteria e da raccolte di crowdfunding che
abbiano contribuito al sostegno economico del progetto;

N.B. Il progetto per il quale si richiede il contributo non deve beneficiare di altri contributi regionali e le spese, comprovate da documenti fiscalmente
validi, devono essere sostenute tutte dal soggetto beneficiario, e direttamente imputabili alle attivita contemplate dal progetto stesso




